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ВСТУП
Програма вивчення нормативної навчальної дисципліни «Українська мова (за професійним спрямуванням)» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки студентів освітньо-кваліфікаційного рівня «бакалавр» напрямів підготовки 6.010203 «Здоров’я  людини», 6.020105 «Документознавство та інформаційна діяльність», 6.030102 «Психологія», 6.030508 «Фінанси і кредит», 6.030601 «Менеджмент», 6.030402 «Правознавство», 6.130102 «Соціальна робота».
Предметом вивчення  навчальної дисципліни є фаховий різновид сучасної української літературної мови. 

Міждисциплінарні зв’язки: Дисципліна базується на матеріалах фундаментальних дисциплін філологічного профілю («Сучасна українська літературна мова», «Стилістика сучасної української літературної мови», «Культура української мови»), а також фахових дисциплін з відповідної спеціальності (правознавство, психологія, фізіологія людини, документознавство тощо).
Програма навчальної дисципліни складається з 3 блоків, у кожному з яких по 2 змістових модулі:

Модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного спілкування.
Модуль 2. Спілкування як інструмент професійної діяльності.
Модуль 3. Ділові папери як засіб писемної професійної комунікації.
Модуль 4. Довідково-інформаційні документи та службове листування. Модуль 5. Українська термінологія. 
Модуль 6. Наукова комунікація як складова фахової діяльності.
1. Мета і завдання навчальної дисципліни
1.1. Метою викладання навчальної дисципліни «Українська мова за професійним спрямуванням» є:

· формування комунікативної компетентності студентів;

· набуття комунікативного досвіду, що сприяє розвиткові креативних здібностей студентів та спонукає до самореалізації фахівців, активізує пізнавальні інтереси, реалізує евристичні здібності як визначальні для формування професійної майстерності та конкурентоздатності сучасного фахівця; 

· вироблення навичок оптимальної мовної поведінки у професійній сфері: вплив на співрозмовника за допомоги вмілого використання різноманітних мовних засобів, оволодіння культурою монологу, діалогу та полілогу; сприйняття й відтворення фахових текстів, засвоєння лексики і термінології свого фаху, вибір комунікативно виправданих мовних засобів, послуговування різними типами словників.

1.2. Основними завданнями вивчення дисципліни «Українська мова за професійним спрямуванням» є:

· сформувати чітке і правильне розуміння ролі державної мови у професійній діяльності;

· забезпечити досконале володіння нормами сучасної української літературної мови та дотримання вимог культури усного й писемного мовлення;

· виробити навички самоконтролю за дотриманням мовних норм у спілкуванні;

· розвивати творче мислення студентів;

· виховати повагу до української літературної мови, до мовних традицій.

· сформувати навички оперування фаховою термінологією, редагування, коригування та перекладу наукових текстів.

1.3. Згідно з вимогами освітньо-професійної програми студенти повинні:

знати: 

· значимість вивчення курсу "Українська мова (за професійним спрямуванням)";

· особливості стилів та жанрів сучасної української літературної мови; 

· поняття "літературна мова", "мовна норма", функції мови; 

· основні умови ефективного мовленнєвого спілкування, композицію публічного виступу;

· прийоми мислення, вимоги до мовлення і мислення, як правильно читати й осмислювати прочитане; 

· сутність, види, завдання етики ділового спілкування, етичні норми та нормативи; 

· основні функції, рівні ділового спілкування, міжособистісні стосунки;

· мову професії, термінологію свого фаху, джерела поповнення лексики сучасної української літературної мови;

· особливості використання багатозначних слів, паронімів та омонімів у професійному мовленні, правила написання складноскорочених слів, абревіатур, географічних скорочень; 

· основні правила українського правопису; 

· синтаксичні аспекти професійного мовлення, основні форми викладу матеріалу, структуру речень і словосполучень, труднощі узгодження підмета з присудком;

· призначення, кваліфікацію документів, вимоги до складання та оформлення різних видів документів та правила їх оформлення; 

вміти: 

· здійснювати регламентування спілкування, застосовувати орфоепічні та акцентологічні норми української літературної мови в усному спілкуванні, доречно використовувати моделі звертання, привітання, ввічливості; 

· володіти різними видами усного спілкування; готуватися до публічного виступу; 

· знаходити в тексті й доречно використовувати в мовленні власне українську та іншомовну лексику, термінологічну лексику та виробничо-професійні, науково-технічні професіоналізми; користуватися словником іншомовних слів, термінологічними словниками та довідковою літературою; 

· знаходити в тексті і доречно використовувати у професійному мовленні синоніми, пароніми, омоніми; користуватися різними видами словників; 

· перекладати тексти українською мовою, використовуючи термінологічні двомовні словники, електронні словники; 

· правильно записувати числівники та цифрову інформацію у професійних текстах; узгоджувати числівники з іменниками; 

· правильно використовувати найпоширеніші дієслівні форми у професійному спілкуванні; користуватися додатковою літературою; 

· правильно вживати прийменникові конструкції у професійних текстах, перекладати прийменникові конструкції українською мовою; користуватися довідковою літературою; 

· користуватися синтаксичними нормами у професійному спілкуванні; 

· правильно використовувати синтаксичні конструкції при складанні документів.
На вивчення навчальної дисципліни відводиться 88-108 годин (1,5-3 кредити ECTS).
2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни
МОДУЛЬ 1

ЗАКОНОДАВЧІ ТА НОРМАТИВНО-СТИЛЬОВІ ОСНОВИ
ПРОФЕСІЙНОГО СПІЛКУВАННЯ
Державна мова – мова професійного спілкування. Предмет і завдання курсу, його наукові основи. Поняття національної та літературної мови. Найістотніші ознаки літературної мови. Мова професійного спілкування як функціональний різновид української літературної мови. Професійна мовнокомунікативна компетенція. Мовні норми. Мовне законодавство та мовна політика в Україні.

Основи культури української мови. Мова і культура мовлення в житті професійного комунікатора. Комунікативні ознаки культури мови. Комунікативна професіограма фахівця. Словники у професійному мовленні. Типи словників. Роль словників у підвищенні мовленнєвої культури. Мовний, мовленнєвий, спілкувальний етикет. Стандартні етикетні ситуації. Парадигма мовних формул. 

Стилі сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні. Функціональні стилі української мови та сфера їх застосування. Основні ознаки функціональних стилів.  Професійна сфера як інтеграція офіційно-ділового, наукового і розмовного стилів. Текст як форма реалізації мовнопрофесійної діяльності. 

МОДУЛЬ 2

СПІЛКУВАННЯ ЯК ІНСТРУМЕНТ ПРОФЕСІЙНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ
Спілкування і комунікація. Функції спілкування. Види, типи і форми професійного спілкування. Основні закони спілкування. Невербальні компоненти спілкування. Гендерні аспекти спілкування.  Поняття ділового спілкування. Індивідуальні та колективні форми фахового спілкування. Функції та види бесід. Етикет телефонної розмови. Форми колективного обговорення професійних проблем. Базові комунікативні стратегії й тактики.
Риторика і мистецтво презентації. Поняття про ораторську (риторичну) компетенцію. Публічний виступ як важливий засіб комунікації. Мистецтво аргументації. Техніка і тактика аргументування. Мовні засоби переконування. Комунікативні вимоги до мовної поведінки під час публічного виступу. Види публічного мовлення. Презентація як різновид публічного мовлення. Типи презентацій. Мовленнєві, стилістичні і комунікативні принципи презентації. Культура сприймання публічного виступу. Уміння ставити запитання, уміння слухати.

Проблема комунікативної успішності та шляхи оптимізації спілкування. Поняття про комунікативну успішність: критерії успішності, основні складники та чинники. Комунікативна компетенція як базовий компонент комунікативної успішності: типологія, критерії. Комунікативна девіація: причини, типологія. Шляхи оптимізації комунікативного акту.
МОДУЛЬ 3. ДІЛОВІ ПАПЕРИ ЯК ЗАСІБ ПИСЕМНОЇ ПРОФЕСІЙНОЇ КОМУНІКАЦІЇ
Класифікація документів. Національний стандарт України. Вимоги до змісту та розташування реквізитів. Вимоги до бланків документів. Оформлювання сторінки. Вимоги до тексту документа. 

Документація з кадрово-контрактних питань. 
Резюме та його основні реквізити. Поради до складання ефективного резюме.

 Характеристика та рекомендаційний лист: спільні та відмінні ознаки, основні реквізити.

 Заява. Види заяв. 
Автобіографія. Особовий листок з обліку кадрів. 
Наказ щодо особового складу. 
Трудова книжка. 
Трудовий договір. Контракт. Трудова угода.
Практикум з діловодства. 
МОДУЛЬ 4. ДОВІДКОВО-ІНФОРМАЦІЙНІ ДОКУМЕНТИ ТА СЛУЖБОВЕ ЛИСТУВАННЯ

Довідково-інформаційні документи. 
Прес-реліз. Повідомлення про захід. 
Звіт. Службова записка. Рапорт. 
Довідка. Види довідок.

Протокол, витяг з протоколу.
Етикет службового листування. Класифікація листів. Реквізити листа та їх оформлювання. Вимоги до написання різних типів листів.  
Практикум з діловодства.
МОДУЛЬ 5. УКРАЇНСЬКА ТЕРМІНОЛОГІЯ

Українська термінологія в професійному спілкуванні. Історія і сучасні проблеми української термінології. 
Теоретичні засади термінознавства та лексикографії. 
Термін та його ознаки. 
Термінологія як система. Загальнонаукова, міжгалузева і вузькоспеціальна термінологія. Термінологія обраного фаху. 
Способи творення термінів. 
Нормування, кодифікація і стандартизація термінів. 
Українські електронні термінологічні словники. 

МОДУЛЬ 6. НАУКОВА КОМУНІКАЦІЯ 
ЯК СКЛАДОВА ФАХОВОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні. Становлення і розвиток наукового стилю української мови. Особливості наукового тексту і професійного наукового викладу думки. 
План, тези, конспект. 
Анотування і реферування наукових текстів. 
Основні правила бібліографічного опису джерел, оформлювання покликань. 
Реферат як жанр академічного письма. Складові реферату. 
Стаття як самостійний науковий твір. Вимоги до наукової статті. 
Основні вимоги до виконання та оформлювання курсової, бакалаврської робіт. 
Рецензія, відгук як критичне осмислення наукової праці. 
Науковий етикет. 
Проблеми перекладу і редагування наукових текстів. Форми і види перекладу. Буквальний, адекватний, реферативний, анотаційний переклади. Переклад термінів. Типові помилки під час перекладу наукових текстів українською.
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13. Українська мова за професійним спрямуванням : практикум : навч. посіб. / [Т.В.Симоненко та ін.] ; за ред. Т.В. Симоненко. – К. : Вид. центр «Академія», 2009. – 270 с.

14. Черемська О.С. Українська мова (за професійним спрямуванням) : навч. посіб. / Черемська О.С., Гайдамака Г.Г., Жовтобрюх В.Ф. ; М-во освіти і науки України, Харк. нац. екон. ун-т. – Х. : ХНЕУ, 2009. – 222 с.

15. Шевчук С.В. Ділове мовлення для державних службовців: Навчальний посібник. – К. : Арій, 2008. – 424 с.

16. Шевчук С.В. Українська мова за професійним спрямуванням : підручник / 
С.В. Шевчук, І.В. Клименко ; М-во освіти і науки України. – К. : Алерта, 2014. – 694 с. 

17. Шевчук С.В. Українська мова на щодень на щомить : Для держ. службовців : навч. посіб. / С.В.Шевчук, Т.М.Лобода. – К. : Атіка, 2004. – 
391 с.

18. Шевчук С.В. Українське ділове мовлення : підручник / С.В. Шевчук. – К. : Арій, 2009. – 573 с.

19. Шевчук С.В. Українське професійне мовлення : навч. посіб. / 
Шевчук С. В. – К. : Алерта, 2011. – 247 с.

20. Шевчук С.В. Практикум з українського ділового мовлення : [навч. посіб.] / С.В.Шевчук, О.О.Кабиш. – К. : Арій, 2008. – 159 с.
Додаткова література

а) тлумачні словники:


1. Великий тлумачний словник сучасної української мови / Автор, керівник проекту і гол. редактор В.Т. Бусел. – Київ, Ірпінь : ВТФ Перун, 2001, 2005. 

2. Великий тлумачний словник української мови / Упоряд. Т.В. Ковальова. – Харків: Фоліо, 2005. – 767 с.

3. Великий тлумачний словник. Сучасна українська мова від А до Я / Упоряд. А.П. Загнітко – Донецьк : Вид. «Бао», 2008. – 704 с.

4. Словник української мови : у 20-ти тт. / Український мовно-інформаційний фонд НАН України ; за ред. В. М. Русанівського. – К. : Наукова думка, 2010. – Т.1. А – Б. –  911 с.

б) перекладні російсько-українські словники:
1. Бріцин В.М., Російсько-український словник-довідник: Близько 102 тис. слів і сполучень. / Упоряд. О.І. Скопненко, Т.В. Цимбалюк; за ред. В.М. Бріцина. – К. : Довіра, 2008. – 942с. 

2. Єрмоленко С.Я. Новий російсько-український словник-довідник: Близько 100000 слів / С.Я. Єрмоленко, В.І. Єрмоленко та ін. – 2 вид., доповнене. – Київ : Довіра, 1999. – 878 с.

3. Караванський С. Російсько-український словник складної лексики / С. Караванський. – К. : Академія, 1998. – 709 с.

4. Новітній українсько-російський словник: 150 000 слів / Уклад. Л.П. Коврига . – Харків: Белкар-книга, 2006. – 1280 с.

5. Олійник І.С., Сидоренко М.М. Українсько-російський і російсько-український фразеологічний тлумачний словник. – К., 1991.

6. Шевчук, Світлана Володимирівна. Російсько-український словник ділового мовлення / С. В. Шевчук ; [ред.-лексикограф Г. В. Латник]. – К. : Вища шк., 2008. – 487 с.

7. Російсько-український словник (160 тис. слів) / За ред. В.В. Жайворонка. – К. : Абрис, 2003. – 1424 с.

8. Російсько-український словник: Прізвища, Імена, Імена по батькові; Області; Райони; Міста; Селища міського типу; Села / Упоряд. 
З.Г. Рикова, Н.В. Щеголівська. – Харків : РПВ «Оригінал», 1997. – 
304 с.

в) спеціальні словники:

1. Власні імена людей: Словник-довідник / Уклад. Л.Г. Скрипник, Н.П. Дзятківська. – К. : Наукова думка, 1986. – 310 с.

2. Граматичний словник української мови: Сполучники / Уклад. Городенська К. – Київ-Херсон : Видавництво ХДУ, 2007. – 340 с.

3. Граматичний словник української літературної мови. Словозміна: Близько 140 000 слів / Відп. ред. Н.Ф. Клименко. – К.: Видавничий дім 
Д. Бураго, 2011. – 760 с.

4. Повний словник антонімів української мови / Калашник В.С., Колоїз Ж.В.; Словник фразеологічних антонімів української мови / Л.М. Полюга. – Київ: Довіра, 2006. – 859 с.

5. Словник синонімів української мови, у 2-х томах / укл. А.А. Бурячок, Г.М. Гнатюк та ін. – К. : Наукова думка, 1999.

6. Сучасний словник іншомовних слів: близько 20 тис. слів і словосполучень / НАН України. Ін-т мовознавства ім. О.О. Потебні. Уклад. О.І. Скопненко, Т.В. Цимбалюк. – К. : Довіра, 2006. – 789 с.

7. Український орфографічний словник: близько 165 000 слів / За ред. В.М. Русанівського . – К. : Дніпро, 2006. – 940 с.

8. Фразеологічний словник української мови : у 2-х кн. / АН України; Інститут української мови; уклад. В.М. Білоножко, В.О. Винник, 
І.С. Гнатюк та ін. – К. : Наукова думка, 1993.

9. Словник сучасного українського сленгу / Упоряд. Т.М. Кондратюк. – Харків : Фоліо, 2006 . – 350 с.

г) довідники з культури мови:

1. Гринчишин Д. Словник-довідник з культури української мови / Д. Гринчишин, А. Капелюшний, О. Сербенська, З. Терлак. – Львів : Фенікс, 1996. – 368 с.

2. Головащук С.І. Словник-довідник з українського літературного слововживання / укд. С.І. Головащук. – К. : «Наукова думка», 2010. – 
432 с.

3. Довідник з культури мови [Текст] / С.Я. Єрмоленко [та ін.] ; 
ред.  С.Я. Єрмоленко. – К. : Вища школа, 2005. – 400 с.

4. Культура мови на щодень [Текст] / Н.Я. Дзюбишина- Мельник [та ін.] ; ред. С.Я. Єрмоленко ; НАН України, Інститут української мови. – К. : Довіра, 2000. – 170 с.

5. Мацько Л.І.  Культура української фахової мови [Текст] / Л.І. Мацько, 
Л.В. Кравець. – К. : Академія, 2007. – 360 с.

INTERNET – РЕСУРСИ (ОСНОВНІ WEB-СТОРІНКИ В INTERNET )

1. http://sum.in.ua/

2. http://hrinchenko.com/

3. http://lcorp.ulif.org.ua/dictua/

4. http://www.mova.info/

5. http://www.lingvo.ua/uk/Search/uk-uk?searchMode=Interpretations&fromSlovnyk=1

6. http://www.mova.info/Page3.aspx?l1=191

7. http://knlu.kiev.ua/?AC=115
8. http://www.stilistika.by.ru
9. http://stalivyrazy.org.ua/

4. Форма підсумкового контролю успішності навчання: іспит – усна відповідь на теоретичні питання, редагування запропонованих зразків документів.

5. Засоби діагностики успішності навчання: усне опитування, письмова модульна робота (тестові завдання).
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