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1. Опис навчальної дисципліни

	Найменування показників 
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів  – 2,6
	Галузь знань

 0304 «Право»


	За вибором


	
	Напрям підготовки 

6.030401 «Правознавство»                                        
	

	Модулів – 1
	Спеціальність (професійне

спрямування):

7.03040101 «Право»
	Рік підготовки:

	Змістових модулів – 2
	
	4-й
	-й

	Індивідуальне науково-дослідне завдання 
	
	Семестр

	Загальна кількість годин – 90
	
	8-й
	

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 

самостійної роботи студента – 
	Освітньо-кваліфікаційний рівень:

бакалавр
	14 год.
	

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	16 год.
	

	
	
	Самостійна робота

	
	
	60 год.
	.

	
	
	Індивідуальні завдання: 

	
	
	.
	

	
	
	Вид контролю: Залік


Примітка.

Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної і індивідуальної роботи становить:

для денної форми навчання – 30/60 (1/2)

1. Анотація дисципліни
Адміністративно - процесуальне право - це система юридичних норм, якими регламентуються державно - владні, організуючі суспільні відносини, що виникають у зв'язку з реалізацією адміністративно - процесуальної норми із застосування норм відповідних матеріальних галузей права у сфері публічного управління.
Мета курсу – одержання студентами знань з теоретичних питань адміністративно-процесуального права та адміністративної юрисдикції, отримання навиків роботи в процесі застосування адміністративно-правових норм, а також адміністративного судочинства та вміння їх практичного застосовування.
Завдання курсу:
· розкрити поняття, предмет, завдання адміністративного процесуального права, його місце в системі адміністративного права України та структуру;
· розкрити поняття та структуру адміністративного процесу, а також відмінності між юрисдикційними адміністративними провадженнями та адміністративними процедурами;
· розкрити сутність процедурних проваджень;
· розкрити поняття та завдання адміністративного судочинства;
· з’ясувати принципи адміністративного судочинства;
· розкрити організацію адміністративного судочинства;
· з’ясувати статус учасників адміністративного процесу;
· навчити студентів загальним засадам провадження в адміністративному суді.
Предмет курсу. Основна частина курсу передбачає вивчення такої підгалузі адміністративного права як «адміністративне процесуальне право» та її складових – правових інститутів «адміністративні процедури» та «адміністративне судочинство». 
Програма курсу «Адміністративне процесуальне право» передбачає вивчення студентами поняття та структури адміністративного процесу, поняття, предмету, завдання адміністративного процесуального права, його структури, співвідношення між юрисдикційними адміністративними провадженнями та адміністративними процедурами; видів, особливостей та загальних засад процедурних проваджень, поняття, ознак та функцій адміністративної юрисдикції, її внутрішньої системи, аналізу загальних засад адміністративної юстиції як інституту судового захисту, завдань та принципів адміністративного судочинства, загальних засад та стадій провадження в адміністративних судах.
 У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен знати:  
- поняття, предмет, завдання та структуру адміністративного процесуального права, 
- співвідношення з іншими структурними елементами права України; 
- сутність, принципи, загальні засади процедурних проваджень, та порядок реалізації основних з них; 
- суть адміністративної юрисдикції, її відмінність від інших видів юрисдикційної діяльності, особливості адміністративного судочинства.
Студент повинен вміти:

- складати процесуальні документи в порядку адміністративного судочинства та адміністративних процедур;

- давати правову характеристику конкретних ситуацій в процесі;

- аналізувати адміністративно-правові акти;

- опрацьовувати наукові та нормативні джерела з метою узагальнення знань у сфері адміністративно-процесуального права, підготовки студентських наукових праць та виступів на конференціях, семінарах, круглих столах та інших наукових і науково-практичних заходах;

Структура навчальної дисципліни

	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин

	
	денна форма
	Заочна форма

	
	усього 
	у тому числі
	усього 
	у тому числі

	
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.
	
	л
	п
	лаб
	інд
	с.р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Модуль 1

	Змістовний модуль 1 «Загальні засади адміністративного процесуального права. Адміністративні процедури»

	Тема 1. Адміністративне процесуальне право України. Поняття, загальні засади. Поняття адміністративних процедур.
	12
	2
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Тема 2 Адміністративно-процесуальні норми, правовідносини та адміністартивний процес
	12
	2
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Тема 3. Докази в адміністративному процесі. Процесуальні строки
	10
	2
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Тема 4 Заходи процесуального примусу в адміністративному процесі
	10
	2
	2
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 1
	44
	8
	8
	
	
	28
	
	
	
	
	
	

	Змістовний модуль 2 Адміністративне судочинство в Україні. Адміністративно-деліктні провадження Процесуальні відносини в сфері управлінської діяльності

	Тема №5 Правова основа діяльності, структура та компетенція адміністративних судів
	12
	2
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Тема №6 Поняття та стадії адміністративного судочинства
	12
	2
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Тема №7 Провадження у справах про адміністративні правопорушення
	12
	2
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Тема №8 Провадження щодо розгляду звернень громадян
	10
	-
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Разом за змістовим модулем 2
	46
	6
	8
	
	
	32
	
	
	
	
	
	

	Усього годин
	90
	14
	16
	
	
	60
	
	
	
	
	
	


3..Програма навчальної дисципліни

Змістовний модуль 1 «Загальні засади адміністративного процесуального права. Адміністративні процедури»
Тема 1. Адміністративне процесуальне право України. Поняття, загальні засади. Поняття адміністративних процедур.
Поняття адміністративного процесу, його структура та характерні риси. Суб’єкти адміністративного процесу. Поняття адміністративних процедур. Особливості. Юрисдикційні та управлінські провадження. Співвідношення понять, їх завдання та принципи. Сутність та види процедурних проваджень.
Поняття адміністративного процесуального права, його предмет та завдання. Місце адміністративного процесуального права в системі адміністративного права України. Система адміністративного процесуального права. Загальні принципи адміністративного процесуального права.
Тема 2 Адміністративно-процесуальні норми, правовідносини та адміністартивний процес.
Поняття адміністративно-процесуальної норми та її структура. Класифікація адміністративно-процесуальних норм.  
Адміністративно-процесуальні правовідносини.  Структура адміністративного процесу. 
Поняття, зміст і структура адміністративного процесу Процесуальні дії (процедури). Адміністративне провадження та їх види. Основні ознаки адміністративного провадження. Стадії адміністративного провадження.  Адміністративна процедура. Види аміністративно-процесуальних правовідносин. Суб'єкти адміністративно-процедурних відносин.
Тема 3. Докази в адміністративному процесі. Процесуальні строки

Поняття адміністративного процесуального доказування. Джерела доказів у адміністративному процесі. Дослідження та оцінка доказів у адміністративному процесі.  Класифікація доказів. Заходи забезпечення доказів та адміністративних
Поняття процесуальних строків та їх значення в адміністративному процесі. Види процесуальних строків та їх характеристика.
Тема 4 Заходи процесуального примусу в адміністративному процесі

Поняття заходів процесуального примусу. Підстави і порядок застосування заходів процесуального примусу Види заходів процесуального примусу. Характеристика заходів процесуального примусу
Змістовний модуль 2 Адміністративне судочинство в Україні. Адміністративно-деліктні провадження Процесуальні відносини в сфері управлінської діяльності. 
Тема №5 Правова основа діяльності, структура та компетенція адміністративних судів
Правові засади діяльності адміністративних судів в Україні. Система та структура адміністративних судів в Україні. Підсудність та компетенція адміністративних судів в Україні. Предметна підсудність адміністративних справ. Територіальна підсудність адміністративних справ. Інстанційна підсудність адміністративних справ. Підсудність кількох пов'язаних між собою вимог. Передача адміністративної справи з одного адміністративного суду до іншого. Здійснення адміністративного судочинства суддею одноособово. Здійснення адміністративного судочинства колегією суддів. Порядок вирішення питань колегією суддів. Незмінність складу суду. Підстави для відводу (самовідводу) судді. Недопустимість повторної участі судді в розгляді адміністративної справи. Підстави для відводу (самовідводу) секретаря судового засідання, експерта, спеціаліста, перекладача. Заява про відвід (самовідвід). Повістки. Поняття адміністративної юстиції та ї зв’язок з адміністративним процесом. Нормативно-правове забезпечення становлення та розвитку адміністративної юстиції в Україні. Предметна та територіальні компетенція адміністративних судів в Україні.
Тема №6 Поняття та стадії адміністративного судочинства
Поняття та види стадій адміністративного судочинства. Провадження в суді першої інстанції. Апеляційне та касаційне провадження в адміністративному судочинстві. Пред'явлення адміністративного позову. Форма і зміст адміністративного позову. Вимоги до позовної заяви. Відкриття провадження в адміністративній справі. Залишення позовної заяви без руху, повернення позовної заяви. Відмова у відкритті провадження в адміністративній справі. Підготовка справи до судового розгляду. Попереднє судове засідання. Відмова від адміністративного позову та визнання адміністративного позову під час підготовчого провадження. Примирення сторін під час підготовчого провадження. Пропозиція суду про надання додаткових доказів та пояснень. Судове доручення. Об'єднання і роз'єднання позовів. Забезпечення адміністративного позову. Розгляд адміністративної справи у судовому засіданні. Виконання судових рішень в адміністративних справах. Судові рішення та порядок їх прийняття. Адміністративно-процесуальні строки.

Тема №7 Провадження у справах про адміністративні правопорушення
Поняття адміністративного правопорушення. Мета адміністративного стягнення. Види адміністративних стягнень. Основні і додаткові адміністративні стягнення. Попередження. Штраф. Оплатне вилучення предмета, який став знаряддям вчинення або безпосереднім об'єктом адміністративного правопорушення. Конфіскація предмета, який став знаряддям вчинення або безпосереднім об'єктом адміністративного правопорушення. Позбавлення спеціального права, наданого даному громадянинові. Громадські роботи. Виправні роботи. Адміністративний арешт. 

Стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення та їх характеристика. Порядок складання та зміст протоколу про адміністративне правопорушення. Обставини, що виключають провадження в справі про адміністративне правопорушення. Оскарження і опротестування постанови в справі про адміністративне правопорушення.
Тема №8 Провадження щодо розгляду звернень громадян
Порядок особистого прийому громадян в органах юстиції. Порядок здійснення діловодства за зверненнями громадян в органах юстиції. Вдосконалення правового регулювання проваджень щодо вирішення справ за скаргами. Законодавство про звернення громадян. Рішення, дії (бездіяльність), які можуть бути оскаржені. Вимоги до звернення. Мова звернень і рішень та відповідей на них. Заборона відмови в прийнятті та розгляді звернення. Звернення, які не підлягають розгляду та вирішенню. Заборона переслідування громадян за подання звернення і неприпустимість примушування їх до його подання. Заборона розголошення відомостей, що містяться у зверненнях. Звернення до об'єднань громадян. 
Розгляд пропозицій (зауважень) громадян. Розгляд заяв (клопотань). Розгляд скарг громадян. Термін подання скарги. Права громадянина при розгляді заяви чи скарги. Обов'язки органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності, об'єднань громадян, засобів масової інформації, їх керівників. Особистий прийом громадян. Організація прийому громадян вищими посадовими особами.
Відповідальність посадових осіб за порушення законодавства про звернення громадян. Відшкодування збитків громадянину у зв'язку з порушенням вимог цього Закону при розгляді його скарги. Відповідальність громадян за подання звернень протиправного характеру. Відшкодування витрат по перевірці звернень, які містять завідомо неправдиві відомості. Контроль за дотриманням законодавства про звернення громадян. Прокурорський нагляд за дотриманням законодавства про звернення громадян
 Методи навчання

Вибір методів навчання зумовлений характером пізнавальної діяльності студентів та особливостями навчального процесу у вищій школі. Зокрема, для досягнення мети навчальної дисципліни, формування комплексу відповідних знань та вмінь застосовуються пояснювально-ілюстративний, репродуктивний, проблемно-пошуковий та дослідницький методи.
Методи контролю
Система контролю знань та умови складання іспиту. Курс оцінюється за модульно-рейтинговою системою. Вона складається з 2-х модулів.
Результати навчальної діяльності студентів оцінюються за 100-бальною шкалою.
Форми поточного контролю: оцінювання домашніх самостійних завдань, тестів та контрольних робіт виконаних студентами під час практичних занять, тестів та контрольних робіт виконаних студентами під час лекцій. Студент може отримати максимально 20 балів за усні відповіді та доповнення на практичних заняттях у кожному зі змістовних модулів.
Модульний контроль:  2 модульні контрольні роботи чи тести.
Контроль знань
Контроль здійснюється за модульно-рейтинговою системою наступним чином:
· Поточний
· усна доповідь, домашня письмова робота

до 5 балів
· доповнення






до 3 балів
· модульна контрольна робота 
· чи тести






до 10 балів
· Термін вивчення – один семестр.
· Підсумковий контроль здійснюється з метою з’ясування рівня засвоєння теоретичного та практичного матеріалу з навчальної дисципліни та виставлення підсумкової оцінки. 

· Для отримання підсумкової оцінки студенту необхідно мати не менше 2/3 оцінок від загальної кількості семінарських занять та поточних контрольних заходів (реферату, модульної контрольної роботи та самостійних завдань).
· Якщо протягом вивчення навчальної дисципліни студент набрав суму балів більше 74 за шкалою оцінювання ECTS, то він отримує оцінки за набраними балами В/Добре, С/Добре, А/Відмінно без складання підсумкового контролю. Якщо студент бажає покращити оцінку, отриману як середньоарифметичну результатів поточного контролю, то він може скласти залік.

· Студент в обов’язковому порядку складає залік, якщо він набрав менше 74 балів, а загальна кількість отриманих позитивних оцінок за семестр складає менше 2/3 від загальної кількості семінарських занять та поточних контрольних заходів. 

· Результати підсумкового контролю, перераховані в бали, заносяться викладачем в заліково-екзаменаційну відомість, залікову книжку та індивідуальний навчальний план студента за шкалою оцінювання ECTS та національною шкалою. 

· Шкала оцінювання: національна та ECTS

	Сума балів за всі види навчальної діяльності
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	для екзамену, курсового проекту (роботи), практики
	для заліку

	90 – 100
	А
	відмінно  
	зараховано

	82-89
	В
	добре 
	

	74-81
	С
	
	

	64-73
	D
	задовільно 
	

	60-63
	Е 
	
	

	35-59
	FX
	незадовільно з можливістю повторного складання
	не зараховано з можливістю повторного складання

	0-34
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни
	не зараховано з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


· Критерії оцінювання знань на заліку 

· Для ти, хто складає залік, критерії оцінювання знань наступні.

· Оцінка А/ “відмінно”– виставляється, якщо студент має глибокі і системні знання, вміє узагальнювати теоретичний матеріал, співвідносити загальні знання з конкретними ситуаціями; засвідчив уміння критично оцінювати варіантні підходи щодо сутності норм та уявлень; оволодів навиками аналізувати, моделювати та адекватно оцінювати ситуацію; обізнаний з науковими працями вітчизняних та зарубіжних спеціалістів в даній області; матеріал викладає логічно, послідовно, переконливо.

· Оцінка В, С / “добре” – виставляється, якщо студент виявив достатньо повні знання курсу; дає правильні, хоча і не завжди повні визначення явищ дійсності; оволодів навичками співвідносити теоретичні знання з конкретними ситуаціями; висловлює своє ставлення до варіантних теорій щодо сутності явищ; засвоїв основи аналітичного методу; допускає незначні неточності в розкритті окремих теоретичних положень.

· Оцінка D, Е / “задовільно” – студент взагалі засвоїв програмний матеріал курсу в передбаченому обсязі з деякими неточностями у визначенні основних явищ та процесів; намагається висловити своє ставлення до проблемних питань, хоча і не завжди адекватно; вміє аналізувати набуті теоретичні знання і співвідносити їх з конкретними ситуаціями; виклад матеріалу непослідовний, неточний, з наявними помилками. 

· Оцінка FX, F/ “незадовільно” – студент виявив слабкі (відсутність) знання теоретичного програмного матеріалу; не зміг дати визначення основних провідних категорій та явищ; відсутні навички адекватної оцінки норм і теорій; виклад матеріалу непослідовний, нелогічний, фрагментарний, з грубими помилками.

· Перелік питань для підготовки до заліку
1. Поняття і предмет адміністративно-процесуального права.

2. Норми адміністративно-процесуального права.

3. Джерела адміністративно-процесуального права.

4. Співвідношення адміністративно-процесуального права з іншими галузями права.

5. Проблеми розвитку та реформування адміністративно-процесуального законодавства на сучасному етапі становлення держави і суспільства.

6. Сутність управлінського адміністративного процесу.

7. Поняття, зміст та особливості адміністративно-процесуальних відносин.

8. Загальні поняття про об’єкти та суб’єкти адміністративно-процесуальних відносин.

9. Підстави виникнення, зміни та припинення адміністративно-

процесуальних відносин.

10. Зміст, система, основні поняття та завдання навчального курсу

“Адміністративний процес”.

11. Поняття та види принципів адміністративного процесу.

12. Загальносоціальні принципи адміністративного процесу.

13. Загальні (конституційні) принципи адміністративного процесу.

14. Спеціальні принципи адміністративного процесу.

15. Принцип законності.

16. Принцип доцільності.

17. Принцип об’єктивної істини.

18. Принцип публічності.

19. Принцип змагальності.

20. Принцип поєднання колегіальності та одноособовості.

21. Поняття та особливості правового примусу.

22. Адміністративний примус як особливий вид правовою примусу, спрямований на охорону суспільних відносин у сфері державного

управління.

23. Ознаки адміністративного примусу.

24. Державний примус та його види.

25. Класифікація заходів адміністративного примусу: адміністра тивно-попереджувальні, адміністративного припинення, адміністративної відповідальності, адміністративно-процесуального забезпечення.

26. Поняття та види структури адміністративного процесу (видів провадження).

27. Поняття та види неюрисдикційних проваджень адміністратив-ного процесу.

28. Поняття та види юрисдикційних проваджень адміністративного процесу.

29. Поняття та види проваджень у справах про адміністративні правопорушення.

30. Поняття та види правозастосовчих проваджень адміністративного процесу.

31. Поняття та види нормотворчих проваджень адміністративного

процесу.

32. Поняття та види установчих проваджень адміністративного

процесу.

33. Стадії провадження адміністративного процесу.

34. Поняття та ознаки учасників та суб’єктів адміністративного процесу.

35. Види учасників та суб’єктів адміністративного процесу.

36. Поняття і види державних органів управління, їх представників як суб’єктів адміністративного процесу, їх процесуальні права

та обов’язки.

37. Поняття і види сторін, їх представників як суб’єктів адміністративного процесу, їх процесуальні права та обов’язки.

38. Поняття і види третіх осіб, їх представників як суб’єктів адміністративного процесу, їх процесуальні права та обов’язки.

39. Поняття і види інших суб’єктів адміністративного процесу, їх процесуальні права та обов’язки.

40. Поняття та види доказів в адміністративному процесі, їх відмінність від доказів у кримінальному процесі.

41. Порядок збору, дослідження та оцінки доказів в адміністративному процесі.

42. Порядок використання доказів в адміністративному процесі.

43. Поняття та види доказування в адміністративному процесі, його відмінність від доказування у кримінальному процесі.

44. Предмет та межі доказування в адміністративному процесі.

45. Поняття та види процесуальних строків в адміністративному процесі.

46. Встановлення та обчислення процесуальних строків в ад-

міністративному процесі.

47. Зупинення та продовження процесуальних строків в адміністративному процесі.

48. Поняття та види процесуальних строків у справах по заявах.

49. Поняття та види процесуальних строків у справах про адміністративні правопорушення.

50. Поняття та види судових витрат в адміністративному процесі.

51. Поняття та види провадження справ по заявах та скаргах.

52. Суб’єкти провадження справ по заявах та скаргах.

53. Стадії провадження справ по заявах та скаргах.

54. Порушення провадження справ по заявах та скаргах.

55. Адміністративне розслідування при провадженні справ по заявах та скаргах.

56. Підготовка справи до вирішення та вирішення справи по заявах та скаргах.

57. Провадження по перегляду адміністративних рішень у справах по заявах та скаргах.

58. Виконання адміністративних рішень у справах по заявах та скаргах.

59. Поняття та види проваджень у справах про адміністративні правопорушення.

60. Учасники проваджень у справах про адміністративні правопорушення.

61. Стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення.

62. Докази і доказування при провадженні у справах про адміністративні правопорушення.

63. Заходи процесуального забезпечення при провадженні у справах про адміністративні правопорушення.

64. Органи та посадові особи, які уповноважені розглядати справи про адміністративні правопорушення.

65. Судовий розгляд справ про адміністративні правопорушення.

66. Процесуальні строки вступу судового рішення у законну силу.

67. Оскарження рішень у справах про адміністративні правопорушення.

68. Виконання рішень у справах про адміністративні правопорушення.

69. Поняття та види оскарження та опротестування адміністративних рішень.

70. Порядок подачі скарги на адміністративне рішення. Вимоги до форми та змісту скарги.

71. Строки розгляду та порядок вирішення скарги на адміністративне рішення.

72. Порядок подачі протесту на адміністративне рішення.

73. Вимоги до форми та змісту протесту.

74. Строки розгляду та порядок вирішення протесту на адміністративне рішення.

75. Апеляційне провадження по оскарженню та опротестуванню адміністративних рішень.

76. Види рішень після апеляційного розгляду адміністративних рішень.

77. Касаційне провадження по оскарженню та опротестуванню адміністративних рішень.

78. Види рішень після касаційного розгляду адміністративних рішень.

79. Провадження в адміністративних справах за ново виявленими обставинами.

80. Поняття та види виконання адміністративних рішень.

81. Порядок виконання адміністративних рішень у справах по заявах і скаргах.

82. Порядок виконання адміністративних рішень у справах про адміністративні правопорушення.

83. Порядок виконання адміністративних рішень після їх оскарження та опротестування.

84. Порядок виконання адміністративних рішень після їх апеляційного та касаційного оскарження та опротестування.
13. Методичне забезпечення


Матеріали комплексу методичного забезпечення навчальної дисципліни (конспекти лекцій; плани семінарських занять та методичні рекомендації до них; завдання для самостійної роботи; індивідуальні завдання)
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