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1. ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	Найменування показників 
	Галузь знань, спеціальність, спеціалізація, освітній ступінь / освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Загальний обсяг 
кредитів – 5
	Галузь знань

07 Управління та адміністрування, 05 Соціальні та поведінкові науки, 23 Соціальна робота
	Вид дисципліни

обов’язкова компонента


	
	Спеціальність 

051 Економіка,  
071 Облік і оподаткування, 
072 Фінанси, банківська справа та страхування, 
053 Психологія, 
231 Соціальна робота
	Цикл підготовки 

загальний 

	Модулів – 2
	Спеціалізація


	Рік підготовки:

	Змістових модулів – 4
	
	І-й
	І-й

	Індивідуальне науково-дослідне завдання ___________

                     (назва)
	Мова викладання, навчання та оцінювання:

українська
	Семестр

	Загальний обсяг 
годин – 150
	
	1, 2-й
	1, 2-й

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 3/2
самостійної роботи студента – 3/4
	Освітній ступінь / освітньо-кваліфікаційний рівень:

бакалавр
	8 год.
	8 год.

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	22 год
	22 год

	
	
	Лабораторні

	
	
	
	

	
	
	Самостійна робота

	
	
	60 год.
	30 год.

	
	
	Індивідуальні завдання: год.

	
	
	Вид семестрового контролю: залік/екзамен


Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної та індивідуальної роботи становить:

для денної форми навчання – 60/90 год.
для заочної форми навчання – 12/138 год. 
2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Мета: формування знань про принципи будови та функціонування обчислювальних машин, організацію обчислювальних процесів на персональних комп’ютерах та їх алгоритмізацію, програмне забезпечення персональних комп’ютерів та комп’ютерних мереж, а також формування знань про ефективне використання сучасних інформаційно-комунікаційних технологій у професійній діяльності.
Мета конкретизується у комплексі завдань навчальної дисципліни, серед яких пріоритетними є:

· ознайомлення з  теоретичними основами сучасних  інформаційних технологій;
· ознайомлення з принципами подачі та кодування текстової, графічної, звукової і відео інформації у персональних комп’ютерах;
· набуття практичних навичок використання прикладних систем обробки даних та систем програмування для персональних комп’ютерів;

· оволодіння навичками роботи з текстовими документами  у редакторі MS Word;
· освоєння засобів обробки даних в електронних таблмцях MS Excel;
· вивчення принципів розробки та ведення баз даних засобами СУБД MS Access;
·  набуття практичних навичок розробки та редагування графічних зображень;
· ознайомлення з принципами побудови та передачі даних у комп’ютерних мережах;

· вивчення основ мови гіпертекстової розмітки HTML.

3. РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ ЗА ДИСЦИПЛІНОЮ, ВІДПОВІДНІСТЬ ПРОГРАМНИХ КОМПЕТЕНТНОСТЕЙ ТА РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ КОМПОНЕНТАМ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ
У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен

знати:

·  теоретичні основи сучасних інформаційних технологій;

·  основи теорії інформації та інформаційних ресурсів;

·  кодування інформації;

·  основні етапи вирішення задач професійного спрямування;

·  апаратні та програмні складові комп’ютерних систем;

·  системне забезпечення інформаційних процесів;

·  основні поняття сучасних технологій обробки інформації;

·  мережні технології;

·  основи інформаційної безпеки та захисту інформації;

·  програмні засоби роботи зі структурованими документами;

·  програмні засоби роботи з базами та сховищами даних;
· основні принципи створення документа HTML; 
вміти:

·  виконувати формалізацію поставленої задачі;

·  здійснювати діалог з операційною системою ПЕОМ;

·  створювати різноманітні файли і директорії (папки);

·  застосовувати стандартні програмні продукти;

·  опрацьовувати текст, графіку, аудіо і відео інформацію;

·  здійснювати перевірку і при необхідності форматування носіїв інформації;

·  володіти навичками роботи з основними компонентами пакету MS Office (текстовим редактором MS Word, електронними таблицями MS Excel, СУБД MS Access;

·  розробляти ділову графіку;

·  застосовувати мережу Internet для розв’язанні завдань професійного  спрямування;

· розробляти  документи HTML та web-сторінки.
Анотація дисципліни

Змістовий модуль 1. Теоретичні основи інформаційних технологій.

Тема 1. Інформація та інформаційні технології. Історія розвитку обчислювальної техніки..

Визначення інформації. Властивості інформації. Види інформації. Визначення інформаційної технології. Види сучасних інформаційних технологій та їх класифікація. Історія розвитку обчислювальної техніки.

Тема 2. Будова і принципи роботи  персональних комп'ютерів (ПК). 

Класифікація комп'ютерів. Будова ПК. Склад системного блоку. Материнська плата, її призначення та основні компоненти. Контролери пристроїв.  Стандарти інтерфейсів. Одиниці інформації. Внутрішня пам’ять ПК, її типи та призначення. Зовнішня пам’ять ПК. Накопичувачі на магнітних та оптичних дисках. Накопичувачі SSD. Flash-пам’ять. Зовнішні пристрої ПК: монітори, принтери, сканери, проектори та ін. Їх типи, принципи роботи та основні характеристики. 
Тема  3. Кодування інформації в ПК. Програмне забезпечення ПК.
Кодування текстової інформації. Кодування графічної та звукової інформації. Типи та загальна характеристика програмного забезпечення для ПК. Операційні системи та драйвери пристроїв. Файли та каталоги. Файлові системи. 

Тема  4. Комп’ютерні мережі. 

Компоненти комп’ютерної мережі. Типи та основні характеристики комп’ютерних мереж. Локальні мережі.  Глобальні мережі. Мережа Internet. Протоколи і їх рівні Адресація в Інтернет. Сервіси Internet. Поняття гіпертекстового документа. WWW. Пошукові системи. Соціальні мережі. 
Змістовий модуль 2. Основи роботи з операційною системою Windows 7. 
Текстовий редактор Word. Графічні редактори
Тема 5. Операційна система Windows 7.

Елементи робочого столу. Кнопка Пуск. Запуск програм. Перегляд дисків та папок. Елементи вікон папок та програм. Управління вікнами. Команди рядка меню. Упорядкування об’єктів у вікні. Елементи діалогових вікон. Створення, копіювання, переміщення та вилучення папок та документів. Вибір групи об’єктів. Папка Корзина. Програма Проводник. Управління папками та файлами у програмі. Проводник. Налаштування стилю управління операційної системи. Папка Панель управления. Налаштування миші. Налаштування клавіатури. Встановлення та вилучення мови введення. Зміна дати і часу. Встановлення параметрів екрану. Налаштування меню кнопки "Пуск" і панелі завдань. 
Тема 6. Основи роботи з редактором Word.

Інтерфейс редактора Word. Створення, редагування, збереження документів у редакторі Word. Виділення фрагментів тексту за допомогою миші та клавіатури. Форматування шрифтів, абзаців, сторінок документу. Використання лінійки для швидкого встановлення параметрів сторінки та абзацу. Створення та форматування таблиць. Розбиття та об’єднання таблиць. Обчислення у таблицях. Розбиття тексту на колонки. Формування списків. Створення колонтитулів. Нумерація сторінок. Використання стилів. Робота з графікою. Засоби роботи із структурованими документами. Редактор формул. Збереження документів у різних форматах. Використання і створення шаблонів. Налаштування параметрів редактора.

Тема 7. Графічні редактори

Графічний редактор Paint. Використання інструментів Paint. Вибір кольорів малювання і тла. Операції з фрагментами зображень. Робота з текстом. Графічний редактор Photoshop. Інтерфейс Photoshop. Основні дії у середовищі Photoshop. Виділення областей на зображеннях, маски та канали. Шари й трансформація зображень. Обробка цифрових фотографій.
Змістовий модуль 3. Електронні таблиці Excel. СКБД Access. 
Тема 8. Використання електронних таблиць Excel. 

Інтерфейс програми. Структура робочої книги Excel.  Переміщення по таблиці. Виділення елементів таблиці. Типи даних Excel. Введення та редагування даних. Копіювання та переміщення даних. Спеціальна вставка. Копіювання  несуміжних діапазонів. Форматування комірок. Сортування даних. Структура діаграми. Побудова та форматування діаграм. Вставка функцій. Формат запису функції. 
Тема 9. Системи керування базами даних Access. 

Об’єкти баз даних. Структура таблиці. Типи даних та властивості полів. Створення нової бази даних. Створення таблиць за допомогою шаблонів. Створення таблиць шляхом введення даних у режимі Таблица. Створення та редагування структури таблиць у режимі Конструктор. Ключові поля. Зв’язки між таблицями. Створення і використання форм. Конструктор форм.  Створення запитів. Створення звітів. Використання макросів і сторінок.

Змістовий модуль 4. Програма PowerPoint.
Web-технології.

Тема 10. Створення презентацій засобами PowerPoint.
Інтерфейс програми. Основні способи створення презентації. Режими роботи із слайдами. Структура слайдів. Введення та редагування тексту. Вставка таблиць і діаграм. Вставка графічних об'єктів та  рисунків. Вставка звуків і фільмів. Кольорова схема слайду. Використання анімаційних ефектів. Демонстрація  презентації. Використання гіперпосилань. Підсумковий слайд. 
Тема 11. Базові Web-технології. Конструктори сайтів.

Web-сторінки. Програми для перегляду  Web-сторінок (браузери).  Гіперпосилання.  Загальні відомості про сайт. Статичні, динамічні та інтерактивні сайти. Класифікація  сайтів за інформаційним наповненням. Основні етапи розробки сайту. Мова розмітки тексту HTML. Каскадна таблиця стилів CSS.  Створення динамічних додатків на Javascript. Конструктори сайтів.

Тема 12. Мова HTML. 
Мова гіпертекстової розмітки HTML. Структура документа HTML. Тіло документа.  Теги документа HTML. Теги форматування тексту.  Теги форматування абзацу. Вставка ліній. Теги для фону. Створення гіперпосилань. Формування списків. Створення таблиць та форм. Ефекти анімації. 

Дисципліни, вивчення яких обов’язково передує цій дисципліні: 

Передумовою для вивчення дисципліни є володіння теоретичними та практичними знаннями з шкільного курсу інформатики.
Міжпредметні зв’язки. Дисципліна тісно пов’язана з такими курсами, як «Архітектура комп’ютерів», «Основи web-дизайгу», «Комп’ютерні мережі» та ін.
МЕТОДИ НАВЧАННЯ

5.1. Методи організації та здійснення навчально-пізнавальної діяльності
При вивченні навчальної дисципліни використовуються комплекс загальних методів навчання: словесні (лекція; опитування, бесіда); практичні (виконання практичниз завдань піл час лабораторного заняття); наочні (ілюстрування (презентація PowerPoint) із застосуванням комп'ютерних інформаційних технологій; дослідницькі (виконання ІНДЗ); методи самостійної роботи (опрацювання тем, першоджерел по темах, складання глосарія найуживаніших термінів до тем) тощо.
Інклюзивні методи навчання

При вивченні навчальної дисципліни використовуються спеціальні інклюзивні методи навчання: 
метод використання цифрового наративу (цифрові тексти, презентації, розповіді, розміщені на блогах, відеокліпи, анімаційні фільми, відеоблоги, фотоколажі, описи подій в соцмережах, ігрові квести та ін.; 
методи забезпечення доступності інформації в різних форматах (збільшений шрифт, електронний формат); 
методи структурування навчальної інформації за фреймовою моделлю (сегменти в визначеній послідовності виводяться на екран і супроводжуються поясненнями з розкриттям змісту кожного фрейму інформації); 
методи самостійної роботи (індивідуальна робота та діяльність у групах і парах) (індивідуальна  робота студентів базуються на освоєнні певної частини матеріалу за допомогою різних дидактичних і технічних засобів (наочного матеріалу, підручників, SMART-технологій (мережевих, мобільних, інформаційних технологій; робота в групах, парах використовується на етапах повторення або закріплення (запам’ятовування, застосування) матеріалу). 
СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ НАВЧАЛЬНИХ ДОСЯГНЕНЬ ЗДОБУВАЧІВ ВИЩОЇ ОСВІТИ
Навчальна дисципліна оцінюється за модульно-рейтинговою системою. Вона складається з 2 змістовних модулів.

Результати навчальної діяльності студентів оцінюються за 100 бальною.

За результатами поточного, модульного та семестрового контролів виставляється підсумкова оцінка за 100-бальною шкалою, національною шкалою та шкалою ECTS.

Поточний контроль здійснюється під час проведення семінарських (практичних, лабораторних) занять та виконання й захисту індивідуальних завдань і завдань самостійної роботи й має на меті перевірку рівня підготовленості студента до виконання конкретної роботи. Він реалізується у формі опитування на семінарських заняттях, обговорення дискусійних питань, виконання практичних/лабораторних завдань, перевірки результатів виконання різноманітних завдань індивідуальної та самостійної роботи (опрацювання питань зазначених тем самостійної роботи, рефератів, джерел по темі та понятійного апарату) тощо.

Поточний контроль. Поточний контроль здійснюється під час проведення семінарських (практичних, лабораторних) занять та виконання й захисту індивідуальних завдань і завдань самостійної роботи й має на меті перевірку рівня підготовленості студента до виконання конкретної роботи. Він реалізується у формі опитування на семінарських заняттях, обговорення дискусійних питань, виконання практичних/лабораторних завдань, перевірки результатів виконання різноманітних завдань індивідуальної та самостійної роботи (опрацювання питань зазначених тем самостійної роботи, рефератів, джерел по темі та понятійного апарату) тощо.

Загальна сума балів поточного контролю складається з балів, які отримує студент за певну навчальну діяльність – підготовку та виступи на семінарських заняттях, виконання практичних/лабораторних завдань (25 балів); виконання та захист індивідуальних завдань (10 балів) і завдань самостійної роботи (15 балів). 
Модульний контроль. Модульний контроль є складником поточного контролю і здійснюється у формі виконання студентом тестів модульних робіт.

За відповідь на семінарському (практичному/лабораторному) занятті виставляється оцінка за чотирибальною системою: «незадовільно», «задовільно», «добре», «відмінно».  

Розподіл балів між окремими темами здійснюється залежно від складності й актуальності теми, що вивчається. Викладач може визначати розподіл балів, які отримують студенти, об’єднавши теми змістового модуля.
Загалом, за всі якісно виконані завдання студент може набрати 25 балів.

У період екзаменаційної сесії викладач визначає суму і середню оцінку поточного контролю та проводить переведення оцінок в бали згідно зі шкалою конвертування (max = 25 балів).

	"2" – 5
"2,1-2,2" – 6
"2,3-2,4" – 7
"2,5 - 2,6" – 8
"2,7-2,8" – 9
"2,9-3" – 10
	"3,1-3,2" – 11
"3,3 - 3,4" – 12
"3,5 - 3,6" – 13
"3,7-3,8"- 14
"3,9 - 4" - 15
	"4,1" – 16
"4,2" – 17
"4,3" – 18
"4,4" – 19
"4,5" - 20
	"4,6"-21
"4,7" – 22
"4,8" – 23
"4,9" - 24
"5" - 25


Самостійна робота. Максимальна кількість балів ставиться за якість виконання самостійних завдань та вміння їх представити. Наприклад: після виконання самостійно певного завдання відбувається обговорення і виставляється оцінка за чотирибальною системою: «незадовільно», «задовільно», «добре», «відмінно». Відповідно, «відмінно» ‒ виставляється 13-15 балів, за «добре» ‒ 7-10 балів, «задовільно» ‒ 3-6 балів, «незадовільно» ‒ 0-2 балів. 

Індивідуальна робота. Максимальна кількість балів за індивідуальну роботу ставиться за вчасне, якісне, добросовісне її виконання. Наприклад: після виконання індивідуального завдання відбувається обговорення і виставляється оцінка за чотирибальною системою: «незадовільно», «задовільно», «добре», «відмінно». Відповідно, «відмінно» ‒ виставляється 8-10 балів, за «добре» ‒ 6-7 балів, «задовільно» ‒ 3-5 балів, «незадовільно» ‒ 0-2 балів. Терміни подачі, виконання і захисту індивідуальних завдань визначаються графіком, який розробляється кафедрою на кожний семестр. Індивідуальні завдання виконуються студентами самостійно із забезпеченням необхідних консультацій з окремих питань з боку викладача. Наявність позитивних оцінок, отриманих за індивідуальні завдання, є необхідною умовою допуску до семестрового контролю з цієї дисципліни.

Модульний контроль. Модульні контрольні роботи містять 2 варіанти по 20 тестових питань (15 – І рівня та 5 – ІІ рівня складності). Оцінка за модульну контрольну роботу визначається в балах: питання І рівня – 1 бал, ІІ рівня – 2 бали. За результатами виконання тестових завдань загальна кількість балів не може перевищувати 50 балів.
Підсумковий контроль. Підсумковий контроль запроваджується з метою оцінки результатів навчання студентів і проводиться у формі семестрового екзамену/заліку з навчальної дисципліни в обсязі навчального матеріалу, визначеного робочою навчальною програмою, в період екзаменаційної сесії, що проводиться згідно з навчальним планом. 

Семестровий залік (екзамен) виставляється за умови виконання студентом завдань, передбачених програмою навчальної дисципліни. Студенту, який з навчальної дисципліни має семестровий рейтинговий бал 60 і вище, підсумкова оцінка виставляється автоматично ‒ оцінка за національною шкалою та за шкалою ЕСТS. Якщо семестровий рейтинговий бал студента становить 35-59 балів, він має можливість складати залік (екзамен). У випадку незадовільної підсумкової семестрової оцінки, або за бажання підвищити рейтинг, студент може добрати бали на заліку, виконавши певний вид робіт (наприклад, перездати теми, виконади індивідуальне завдання, написати підсумкові тести тощо). 
Залік – форма підсумкового контролю засвоєння студентом теоретичного та практичного матеріалу з навчальної дисципліни за семестр. У екзаменаційно-заліковій відомості робиться запис: «зараховано», «незараховано».

Екзамен ‒ форма підсумкового контролю засвоєння студентом теоретичного та практичного матеріалу з навчальної дисципліни за семестр. У екзаменаційно-заліковій відомості та в заліковій книжці здобувача вищої освіти робиться запис: «відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно».

Підсумкова семестрова оцінка з навчальної дисципліни, де формою контролю є іспит, виставляється без складання іспиту за результатами поточного і модульного контролю (якщо такий передбачений програмою навчальної дисципліни) у випадку, якщо студент успішно виконав усі завдання, передбачені програмою навчальної дисципліни, і набрав при цьому не менше 75 балів. 

У випадку незадовільної підсумкової семестрової оцінки, або за бажанням підвищити рейтинг, або якщо іспит є обов’язковою формою підсумкового контролю (згідно із програмою навчальної дисципліни) студент складає іспит у формі опитування (усного, письмового) тестового контролю тощо. При цьому на іспит виноситься 40 балів (бали, набрані за результатами модульних контрольних робіт анулюються).

Загальні критерії оцінювання навчальних досягнень студентів
	Оцінка
	Критерії оцінювання

	«відмінно»
	Ставиться за повні та міцні знання матеріалу в заданому обсязі, вміння вільно виконувати практичні завдання, передбачені навчальною програмою; за знання основної та додаткової літератури; за вияв креативності в розумінні і творчому використанні набутих знань та умінь.

	«добре»
	Ставиться за вияв студентом повних, систематичних знань із дисципліни, успішне виконання практичних завдань, засвоєння основної та додаткової літератури, здатність до самостійного поповнення та оновлення знань. Але у відповіді студента наявні незначні помилки.

	«задовільно»
	Ставиться за вияв знання основного навчального матеріалу в обсязі, достатньому для подальшого навчання і майбутньої фахової діяльності, поверхову обізнаність із основною і додатковою літературою, передбаченою навчальною програмою. Можливі суттєві помилки у виконанні практичних завдань, але студент спроможний усунути їх із допомогою викладача.

	«незадовільно»
	Виставляється студентові, відповідь якого під час відтворення основного програмового матеріалу поверхова, фрагментарна, що зумовлюється початковими уявленнями про предмет вивчення. Таким чином, оцінка «незадовільно» ставиться студентові, який неспроможний до навчання чи виконання фахової діяльності після закінчення закладу вищої освіти без повторного навчання за програмою відповідної дисципліни.


Загальна оцінка з дисципліни: шкала оцінювання національна та ECTS
	Оцінка за 100-бальною системою
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	екзамен
	залік
	

	90 – 100
	відмінно
	5
	зараховано
	A
	відмінно

	82 – 89
	добре
	4
	
	B
	добре (дуже добре)

	75 – 81
	добре
	4
	
	C
	добре 

	64 – 74
	задовільно
	3
	
	D
	задовільно 

	60 – 63
	задовільно
	3
	
	Е
	задовільно (достатньо) 

	35 – 59
	незадовільно
	2
	не зараховано
	FX
	незадовільно з можливістю повторного складання

	1 – 34
	незадовільно
	2
	
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


Оцінка за екзамен: шкала оцінювання національна та ECTS

	Оцінка за 100-бальною системою
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	36 – 40 та більше
	відмінно
	5
	A
	відмінно

	30 – 35
	добре
	4
	BС
	добре

	24 – 29
	задовільно
	3
	DЕ
	задовільно

	14 – 23
	незадовільно
	2
	FX
	незадовільно з можливістю повторного складання

	1 – 13
	
	2
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


Розподіл балів, які отримують студенти
Семестр 1

	Поточний контроль

(мах = 50 балів)


	Модульний контроль

	Загальна кількість балів

	Змістові модулі (мах = 25 балів)
	Самост.робота


	ІНДЗ

	50
	100

	Змістовий
модуль 1
	Змістовий 
модуль 2
	
	
	
	

	Т1, Т2
	Т3, Т4
	Т5
	Т6
	Т7
	15
	10
	
	

	5
	5
	5
	5
	5
	
	
	
	


Семестр 2

	Поточний контроль

(мах = 50 балів)


	Модульний контроль

	Загальна кількість балів

	Змістові модулі (мах = 25 балів)
	Самост.робота


	ІНДЗ

	50
	100

	Змістовий
модуль 3
	Змістовий 
модуль 4
	
	
	
	

	Т8
	Т9
	Т10
	Т11
	Т12
	15
	10
	
	

	5
	5
	5
	5
	5
	
	
	
	


ОРІЄНТОВНИЙ ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ ДО ЗАЛІКУ
1. Визначення інформації. Властивості інформації. 

2. Види інформації. 

3. Визначення інформаційної технології. 

4. Види сучасних інформаційних технологій.
5. Класифікація інформаційних технологій.
6. Історія розвитку обчислювальної техніки.
7. Класифікація комп'ютерів. 
8. Будова ПК. Склад системного блоку. 
9. Материнська плата, її призначення та основні компоненти. Контролери пристроїв. 
10.  Стандарти інтерфейсів. 
11. Одиниці інформації. 
12. Внутрішня пам’ять ПК, її типи та призначення. 
13. Зовнішня пам’ять ПК. 
14. Накопичувачі на магнітних та оптичних дисках. 
15. Накопичувачі SSD. Flash-пам’ять. 
16. Монітори, їх типи, принципи роботи та основні характеристики.
17. Принтери, їх типи, принципи роботи та основні характеристики 
18. Сканери, проектори.
19. Кодування текстової інформації. 
20. Кодування графічної та звукової інформації. 
21. Типи та загальна характеристика програмного забезпечення для ПК. 

22. Операційні системи та драйвери пристроїв. 

23. Файли та каталоги. 

24. Файлові системи. 
25. Компоненти комп’ютерної мережі. 

26. Типи та основні характеристики комп’ютерних мереж. 

27. Локальні мережі.  Глобальні мережі. 

28. Мережа Internet. 

29. Протоколи і їх рівні. 

30. Адресація в Інтернет. 

31. Сервіси Internet. 

32. Поняття гіпертекстового документа. WWW. 

33. Пошукові системи. 

34. Соціальні мережі. 
35. Елементи вікон папок та програм. Управління вікнами. 
36. Команди рядка меню. Упорядкування об’єктів у вікні. 
37. Створення, копіювання, переміщення та вилучення папок та документів. Вибір групи об’єктів. 
38. Папка Корзина. 
39. Програма Проводник. Управління папками та файлами у програмі  Проводник.
40. Налаштування стилю управління операційної системи. Папка Панель управления.
41.  Налаштування миші. Налаштування клавіатури. Встановлення та вилучення мови введення. 
42. Встановлення параметрів екрану. 
43. Налаштування меню кнопки "Пуск" і панелі завдань. 

44. Інтерфейс редактора Word. Створення, редагування, збереження документів у редакторі Word. 

45. Виділення фрагментів тексту за допомогою миші та клавіатури. Форматування шрифтів, абзаців, сторінок документу. 

46. Створення та форматування таблиць. 

47. Розбиття тексту на колонки. Формування списків. 

48. Створення колонтитулів. Нумерація сторінок. 

49. Використання стилів. 

50. Робота з графікою.

ОРІЄНТОВНИЙ ПЕРЕЛІК ПИТАНЬ ДО ЕКЗАМЕНУ
1. Визначення інформації. Властивості інформації. 

2. Види інформації. 

3. Визначення інформаційної технології. 

4. Види сучасних інформаційних технологій.
5. Класифікація інформаційних технологій.
6. Історія розвитку обчислювальної техніки.
7. Класифікація комп'ютерів. 
8. Будова ПК. Склад системного блоку. 
9. Материнська плата, її призначення та основні компоненти. Контролери пристроїв. 
10.  Стандарти інтерфейсів. 
11. Одиниці інформації. 
12. Внутрішня пам’ять ПК, її типи та призначення. 
13. Зовнішня пам’ять ПК. 
14. Накопичувачі на магнітних та оптичних дисках. 
15. Накопичувачі SSD. Flash-пам’ять. 
16. Монітори, їх типи, принципи роботи та основні характеристики.
17. Принтери, їх типи, принципи роботи та основні характеристики 
18. Сканери, проектори.
19. Кодування текстової інформації. 
20. Кодування графічної та звукової інформації. 
21. Типи та загальна характеристика програмного забезпечення для ПК. 

22. Операційні системи та драйвери пристроїв. 

23. Файли та каталоги. Файлові системи. 
24. Компоненти комп’ютерної мережі. 

25. Типи та основні характеристики комп’ютерних мереж. 

26. Локальні мережі.  Глобальні мережі. 

27. Мережа Internet. 

28. Протоколи і їх рівні. 

29. Адресація в Інтернет. 

30. Сервіси Internet. 

31. Поняття гіпертекстового документа. WWW. 

32. Пошукові системи. Соціальні мережі. 
33. Елементи вікон папок та програм. Управління вікнами. 
34. Команди рядка меню. Упорядкування об’єктів у вікні. 
35. Створення, копіювання, переміщення та вилучення папок та документів. Вибір групи об’єктів. 
36. Папка Корзина. 
37. Програма Проводник. Управління папками та файлами у програмі  Проводник.
38. Налаштування стилю управління операційної системи. Папка Панель управления.
39.  Налаштування миші. Налаштування клавіатури. Встановлення та вилучення мови введення. 
40. Встановлення параметрів екрану. 
41. Налаштування меню кнопки "Пуск" і панелі завдань. 

42. Інтерфейс редактора Word. Створення, редагування, збереження документів у редакторі Word. 

43. Виділення фрагментів тексту за допомогою миші та клавіатури. Форматування шрифтів, абзаців, сторінок документу. 

44. Створення та форматування таблиць. 

45. Розбиття тексту на колонки. Формування списків. 

46. Створення колонтитулів. Нумерація сторінок. 

47. Використання стилів. 

48. Робота з графікою.

49. Структура робочої книги Excel.  Переміщення по таблиці. Виділення елементів таблиці. 

50. Типи даних Excel. Введення та редагування даних. 

51. Автозаповнення. Введення приміток. 

52. Зміна розмірів стовпців і рядків. 

53. Робота з листами. 

54. Копіювання та переміщення даних. Спеціальна вставка. Копіювання  несуміжних діапазонів. 

55. Форматування комірок. 

56. Сортування даних. 

57. Структура діаграми. Побудова та форматування діаграм. 

58. Вставка функцій. Формат запису функції. Математичні функції. Статистичні функції. Логічні функції. Фінансові функції.

59. Об’єкти баз даних. Структура таблиці. 
60. Типи даних та властивості полів. 
61. Створення нової бази даних. Створення таблиць за допомогою шаблонів. Створення таблиць шляхом введення даних у режимі Таблица. 

62. Створення та редагування структури таблиць у режимі Конструктор. 

63. Ключові поля. Зв’язки між таблицями. 

64. Створення і використання форм. Конструктор форм.  

65. Створення запитів. Створення звітів.

66. Основні способи створення презентації. Режими роботи із слайдами. 

67. Кольорова схема слайду. Використання анімаційних ефектів. 

68. Демонстрація  презентації. Використання гіперпосилань. Підсумковий слайд. 

69. Web-сторінки. Програми для перегляду  Web-сторінок (браузери).  Гіперпосилання.

70.  Мова гіпертекстової розмітки HTML. Структура документа HTML. Тіло документа.
71. Теги форматування тексту. Теги форматування фону. 
72. Створення гіперпосилань. 

73. Формування списків. Створення таблиць. 

74. Створення форм. 

75. Ефекти анімації . 
МЕТОДИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ

Навчально-методичне забезпечення курсу розміщене на платформі Moodle: Інформаційні технології: http://vo.ukraine.edu.ua/course/view.php?id=7299
Навчально-методичні аудіо- і відеоматеріали, 
у т.ч. для студентів з інвалідністю

1. Иформационные технологии: [Електрон. ресурс] – Режим доступу: https://www.youtube.com/watch?v=77YOaPBlvcg
Для інклюзивного навчання:

· наявність навчально-методичної літератури в електронному, друкованому, форматах для осіб з інвалідністю;
· наявність матеріалів в електронному форматі до курсу розміщених на сайті Інтернет-підтримки навчального процесу http://vo.ukraine.edu.ua/ за адресою: http://vo.ukraine.edu.ua/course/view.php?id=7299.

Рекомендована література
Основна
1. Баженов В. А. Інформатика. Комп’ютерна техніка. Комп’ютерні технології / В. А. Баженов, П. С. Венгерський, В. М. Горлач та ін. – К.: Каравела, 2006. – 464 с.

2. Войтюшенко Н. М. Інформатика і комп’ютерна техніка: навч. посіб. / Н. М. Войтюшенко, А. І. Остапець. – К.: Центр навчальної літератури, 2008. – 568 с.

3. Карчевський В. П. Інформатика й обчислювальна техніка: навч. посіб. / В. П. Карчевський. – Луганськ : Вид-во РВВ ЛДУВС, 2006. – 456 с.

4. Корнеев И. К. Информационные технологии: учеб. пособие / И. К. Корнеев, Г. Н. Ксандопуло, В.А. Машурцев. –   СПб. : Питер, 2007. – 224 с.
5. Макарова М. В. Інформатика та комп’ютерна техніка: навч. посіб. / М. В. Макарова.  Суми: Вид-во ”Університетська книга”, 2007. – 642 с.

6. Макарова  Н.В. Информатика:  для бакалавров / Н. В. Макарова, В. Б. Волков. – СПб. : Питер, 2011. –  576 с.
7. Мамчич Я. М. Інформаційні технології: навч. посіб. / Я. М. Мамчич. – Луцьк: ПП Іванюк В.П., 2019, –  196 с.
8. Меженный О.А. Microsoft Windows 7. Краткое руководство / О. А. Меженный.  – М.: ООО “И.Д. Вильямс”, 2010. – 288 с.

9. Пушкар О. І. Інформатика. Комп’ютерна техніка. Комп`ютерні технології: навч. посіб. / О. І. Пушкар. – К.: Вид-во ”Академія”, 2008. – 452 с.
10. Степанов А. Н. Информатика. Базовый курс: для студ. гуманитарных спец. высших учебных заведений / А. Н. Степанов. – 6-е изд. – СПб. : ПИТЕР, 2011. – 720 с.
11. Хубаев Г. П. Информатика: учебн. пособие / Г.Н. Хубаев и др. – 3–е изд. – Ростов н/Д: Феникс, 2010. – 288 с.

12. Ярмуш О. В. Інформатика і комп’ютерна техніка: навч. посіб. / О.В. Ярмуш, М.М.  Редько. – К.: Вища освіта, 2009. – 359 с.

Додаткова

1. Глинський Я. М. Практикум з інформатики: навч. посіб. / Я. М. Глинський. – Л.: Вид-во ”Деол“, 2006. – 296 с.

2.Исаченко О. В. Введение в информационные технологии: учеб.-практ. пособие / О. В. Исаченко. – Ростов н/Д : Феникс, 2009. - 237 с.
3. Лесничая И. Г. Информатика и информационные технологии: учеб. пособие / И. Г.  Лесничая, И. В. Миссинг, Под ред. Ю. Д. Романовой – 2-е изд. – М.: Эксмо, 2007. – 544с.
4. Сергеев А. П. Microsoft Office 2007. Самоучитель. / А.П. Сергеев. – М: Издательский дом “Вильямс”, 2007. – 432 с.

5. Симонович С. В. Информатика для юристов и экономистов: учеб. пособие / С. В. Симонович. – СПб: Питер, 2008. – 688 с.

7.4. Інформаційні ресурси в Інтернеті
1. Сайт електронних ресурсів Рівненського інституту розвитку людини 

http://vo.ukraine.edu.ua/course/index.php?categoryid=277
3. Сайт персональних навчальних систем ХНЕУ ім. С. Кузнеця  

http://www.ikt.hneu.edu.ua.

4. Електронна бібліотека LitPortal

http://www.litportal.kiev.ua
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