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Загальні функції документа.

       2. Що таке “характеристика”? Які реквізити мають бути в характеристиці?

       3. Тестове завдання. Що таке індекс документа:

       а) це вихідний номер документа, який відправляється з підприємства;

       б) це номер справи, де залишається копія відправленого документа;

       в) це порядковий номер внутрішнього документа.
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