Тема 4.Облік грошових коштів на підприємстві

1. Економічний зміст і завдання обліку касових операцій

2. Облік коштів на рахунках підприємства у банках у національній валюті.

Мета: ознайомити студентів з поняттям грошових коштів, касових операцій та операцій на розрахункових рахунках, вивчення основних рахунків бухгалтерського обліку з теми.
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1. Економічний зміст і завдання обліку касових операцій.

Грошові кошти – готівка, кошти на рахунках у банках та депозити до запитання.

Еквіваленти грошових коштів – короткострокові високоліквідні фінансові інвестиції, які вільно конвертуються у певні суми грошових коштів і які характеризуються незначним ризиком зміни їх вартості.(цінні папери: сертифікати, облігації)

Каса -самостійний структурний підрозділ підприємства для зберігання коштів і проведення розрахунків готівкою.

Касові операції - надходження готівки у касу і видача готівки з каси. 

Касове обслуговування підприємств здійснює установа банку, в якому відкрито р/р (за договором).

Держава обмежує обіг готівки, для цього використовуються наступні методи регулювання:

- встановлення ліміту залишків готівки в касі,

- встановлення норм витрат готівки з виручки

Надходження  грошових коштів у касу відбувається внаслідок отримання їх з р/р; реалізації ТМЦ; повернення підзвітних сум і т.д.

Видача готівки із каси відбувається при виплаті заробітної плати; видачі коштів у підзвіт /відрядження; закупку ТМЦ; тощо/ здаванні готівки у банк /на р/р/ тощо. 

Документальне оформлення операцій :

1. Надходження грошових коштів у касу оформлюють прибутковими касовими ордерами /особі, що здала готівку, видається відривна квитанція із штампом або печаткою підприємства; підписом головного бухгалтера і касира; або відтиском касового апарата/. У Прибутковому касовому ордері вказують від кого, за що або для чого одержані грошові кошти. Підписує - головний бухгалтер і касир.

2. Видача оформляється видатковими касовими ордерами. Підписують Видатковий касовий ордер – головний бухгалтер; касир; а також керівник підприємства. У Видатковому касовому ордері вказують кому, за що або для чого вони видаються. Особа, яка одержала кошти, розписується про це у Видатковому касовому ордері.

Як у Видатковому касовому ордері, так і у Прибутковому касовому ордері вказуються документи які стали підставою для складання ордерів /чеки, авансові звіти, заяви, розпорядження керівника, розрахунково-платіжна відомість і т.д./.
Синтетичний облік касових операцій ведуть на рахунку 30 “Каса”,

Цей рахунок - активний, має два субрахунки : 

301 “Каса в національній валюті”,

302 “Каса в іноземній валюті”. 

Сальдо по рахунку 30 “Каса” відображається у 2-му розділі Активу балансу.

За дебетом рахунку відображається надходження грошових коштів у касу підприємства, за кредитом – виплата грошових коштів із каси підприємства.

Касир складає “Звіт про рух грошових документів”

Інвентаризація грошових коштів у касі проводиться за наказом керівника (не рідше одного разу на квартал) В наказі - вказують час, місце інвентаризації, склад комісії, цінності, які перевіряються (гроші та грошові документи)

В касі підприємства зберігаються не тільки гроші , а й грошові документи (цінні папери та бланки суворої звітності):

- поштові марки, марки державного мита, марки гербового збору, сплачені проїзні квитки , сплачені путівки , грошові кошти в дорозі та ін.

- трудові книжки, бланки акцій та ін.

2.Облік грошових коштів на рахунках у банку

Вільні грошові кошти підприємство повинно зберігати у банку. Підприємство самостійно вибирає установу банку для відкриття рахунку.

Видачу грошей, а також безготівкові перерахування банк проводить на підставі банківських документів закріплених підписами директора; головного бухгалтера і печаткою підприємства.

Найбільш розповсюдженими банківськими документами для готівкових розрахунків є: грошові чеки, об’яви на внесок готівкою.

Для безготівкових перерахувань найбільш розповсюдженими є документи: 

· платіжне доручення,

· платіжна вимога-доручення,

· розрахункові чеки,

· акредитиви,

· векселі.

Банківські документи виписуються за встановленою формою і приймаються до виконання в день їх надходження. 

По кожному рахунку банк періодично або кожен день видає виписки, які являють собою копії особового рахунку клієнта, де вказані залишки та рух грошових коштів по рахунку. До виписки додаються документи, якими оформляються операції по розрахунковому рахунку. 

Всі записи по рахунках у банку в бухгалтерському обліку проводяться тільки на підставі виписки банку.

Виписка банку містить: назву власника, дату, код банківської операції, код банків і номер рахунків дебітора та кредитора, номер документа, що є підставою для здійснення операції, суму.

В бухгалтерії виписки і документи перевіряються в день їх надходження і на них проставляють кореспондуючі рахунки.

Синтетичний облік 

Для обліку поточних операцій по рахунку в банку використовується рахунок 31 “Рахунки у банках”.

Цей рахунок має такі субрахунки:

311 ”Поточні рахунки в національній валюті”

312 ”Поточні рахунки в іноземній валюті”

313 ”Інші рахунки в банку в національній валюті”

314 ”Інші рахунки в банку в іноземній валюті”

Цей рахунок - активний. За дебетом відображається надходження грошових коштів, а за кредитом – їх використання. 

Сальдо по рахунку відображається у 2-му розділі Активу балансу.

