І. Інструкція для адміністрації НВП щодо створення ІКЦ

1.1 Визначити можливі місця розташування інформаційно-комунікаційних центрів (ПТУ, коледжі, школи, установи міноборони та ін.).

1.2 Адміністрації інституту провести робочі зустрічі для роз’яснення партнерам взаємної вигоди співпраці, пояснити механізм функціонування ІКЦ та застосування для цього дистанційних технологій навчання. 
1.3 Підписати договір про співпрацю, протокол намірів тощо. 
1.4 Призначити тьютора (адміністратора, методиста) ДН в ІКЦ. 
1.5 Визначити перелік спеціальностей у кожному ІКЦ, врахувавши потреби місцевого ринку освітніх послуг. Наприклад, ІКЦ в медучилищі – набір на фізичну реабілітацію, і т.п. 
1.6 Визначити мінімальний контингент, за умови набору якого ІКЦ буде рентабельним. 
1.7 Вирішити питання оренди (можливо погодинну і хоча б однієї аудиторії). 
1.8 Залучити і зарахувати студентів

Примітка: ІКЦ може бути відкритий за умови наявності приміщення, тьютора (адміністратора, методиста), технічного забезпечення.
ІІ. Алгоритм організації освітнього процесу в ІКЦ: 
2.1 Організацію роботи зі студентами для забезпечення освітнього процесу в ІКЦ здійснює тьютор (адміністратор, методист). 
2.2 Навантаження формується відповідно до навчальних планів та з урахуванням чисельності академічної групи. 
2.3 При зарахуванні студентів в групи відбувається їх реєстрація на платформі Moodle із подальшим контролем за навчанням через систему ДН.
2.4 Для проведення настановних занять викладачі кафедри виїжджають в ІКЦ. 
2.5 Під час основних сесій лекції та практичні заняття проводяться дистанційно за допомогою on-line технологій (MOODLE, Модуль Rich Media для платформи Moodle) 
2.6 Підсумкові практичні заняття та іспити відбуваються під час виїзду викладачів в ІКЦ (1-2 під час сесії залежно від навантаження). Залікові заняття та іспити можуть проводитись дистанційно за допомогою тестового контролю. 
2.7 У міжсесійний період студенти мають можливість отримати консультації у тьютора та дистанційно у викладачів кафедри. 
2.8 Підсумкова атестація студентів відбувається в навчальному закладі.
