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Додаток до наказу МОН 

від ____ _______ 201_ р. № _____

Норми часу
для планування  й обліку навчальної роботи науково-педагогічних (педагогічних) працівників вищих навчальних закладів та закладів післядипломної освіти, що здійснюється за дистанційною формою навчання 
(за технологіями дистанційного навчання)

	№ з/п
	Назва виду навчальної роботи
	Норми часу (година).


	Пропонується (вважається, що група складається із 25 студентів (слухачів))
	Пропонується (норми часу (година)

на одного студента)
	Примітка



	1.
	Читання лекції дистанційно у синхронному режимі (відео-, аудіо-конференції)
	2 (дві) години на одну навчальну групу 
за 1 (одну) академічну годину
	1,5
 (півтори) години за 1 (одну) академічну годину на одну лекцію
	
	

	2.
	Проведення індивідуальних занять 
дистанційно у синхронному режимі
	Від загального обсягу навчального часу, відведеного на вивчення навчальної дисципліни на одну навчальну групу: 

до 10%  для освітньо-кваліфікаційних рівнів «молодший бакалавр», «бакалавр»;

до 20% для освітньо-кваліфікаційного рівня «магістр»;

до 20% для підвищення кваліфікації.
	
	Від загального обсягу навчального часу, відведеного на вивчення навчальної дисципліни на одного студента: 

до 0,4%  для освітньо-кваліфікаційних рівнів «молодший бакалавр», «бакалавр»;

до 0,8% для освітньо-кваліфікаційного рівня «магістр»;

до 0,8% для підвищення кваліфікації.
	Час проведення індивідуальних занять у синхронному режимі визначається графіком проведення навчальних занять, затвердженого керівництвом ВНЗ (ЗПО)

	3.
	Проведення лабораторних занять:
	
	
	
	

	
	· у навчальних лабораторіях очно;
	1 (одна) година на половину навчальної групи за 1 (одну) академічну годину
	
	
	З окремих навчальних дисциплін, що регламентується відповідними нормативними документами, допускається поділ навчальної групи на підгрупи з чисельністю до одного студента (слухача) з урахуванням  особливостей вивчення цих дисциплін та безпеки життєдіяльності  

	
	·  дистанційно з використанням емуляторів, віртуальних тренажерів і лабораторій (в асинхронному режимі)
· дистанційно у режимі віддаленого доступу до реального лабораторного обладнання
	2 (дві) години на половину навчальної групи 
за 1 (одну) академічну годину
	2 (дві) години на половину навчальної групи за 1 (одну) академічну годину
	0,33 години на перевірку одного звіту про проведену лабораторну  роботу
	

	4.
	Проведення практичних занять дистанційно у синхронному режимі (відео-, аудіо-конференції)
	2 (дві) години на одну групу за 1 (одну) академічну годину 
	1,5 (півтори) години на одну групу за 1 (одну) академічну годину 
	
	З окремих навчальних дисциплін, що регламентуються відповідними нормативними документами, допускається поділ навчальної групи на підгрупи

	5.
	Проведення семінарських занять дистанційно у синхронному  режимі (відео-, аудіо-конференції)
	2 (дві) години на одну групу за 1 (одну) академічну годину
	1,5 (півтори) години на одну групу за 1 (одну) академічну годину 
	
	

	6.
	Проведення консультацій з навчальних дисциплін дистанційно у синхронному або асинхронному режимах
	Від загального обсягу  навчального часу, відведеного на вивчення навчальної дисципліни, на одну групу – 12
%
	
	Від загального обсягу  навчального часу, відведеного на вивчення навчальної дисципліни, на одного студента – 0,24%
	

	7.
	Проведення ділової гри дистанційно у синхронному режимі
	2 (дві) години на половину групи за одну академічну годину 
	1,5 (півтори) години на половину групи за одну академічну годину 
	
	Кількість студентів (слухачів) у підгрупі уточнюється викладачем відповідно до сценарію гри

	8.
	Перевірка виконання тестових завдань одного контрольного заходу, якщо тестові завдання контрольного заходу вимагають ручної перевірки

	0,33 години на одного студента (слухача)
	
	
	Мінімальна кількість тестових завдань, необхідних для проведення одного контрольного заходу, визначається навчальним закладом

	9.
	Перевірка і приймання контрольних (модульних робіт), що виконуються під час самостійної роботи (в асинхронному режимі)
	0,33 години на одну роботу
	
	
	Роботу перевіряє і приймає один викладач

	9а
	Аналіз результатів навчальної діяльності і корегування траєкторії навчального процесу студента

	
	
	0,5 години на одного студента 
	Із фіксацією скорегованої траєкторії навчання в інформаційній системі

	10.
	Керівництво і приймання (захист) індивідуальних завдань, передбачених навчальним планом
	
	
	
	

	
	курсових робіт із загальноосвітніх навчальних дисциплін
	
	
	2 год. на курсову роботу, в т.ч. 0,25 год кожному члену комісії на проведення захисту. 
	Кількість членів комісії - 2

	
	курсових робіт із фахових навчальних дисциплін
	
	
	3 год. на курсову роботу, в т.ч. 0,25 год кожному члену комісії на проведення захисту. 
	Кількість членів комісії - 2

	
	курсових проектів із фахових навчальних дисциплін
	
	
	4 год. на курсовий проект, в т.ч. 0,25 год кожному члену комісії на проведення захисту. 
	Кількість членів комісії - 2

	11.
	Проведення екзаменаційних консультацій:
	
	
	
	

	
	· дистанційно у синхронному режимі;
	3 (три) години на одну навчальну групу
	3 (три) години на одну консультацію
	
	

	
	· очно
	2 (дві) години на одну навчальну групу
	
	
	

	12.
	Проведення заліку

	
	
	
	

	
	· дистанційно у синхронному режимі;
	3 (три) години на одну навчальну групу

	
	0,12 години на одного студента
	

	
	· очно
	2 (дві) години на одну навчальну групу
	
	0,08 години на одного студента
	

	
	· за накопичувальною системою
	
	
	0,08 години на одного студента
	

	13.
	Проведення семестрових екзаменів:
	
	
	
	

	
	· в усній формі
	
	
	
	

	
	· дистанційно у синхронному режимі
	0,5 години на одного студента
	
	
	

	
	· очно
	0,33 години на одного студента
	
	
	

	
	· письмово
	до 3 годин на навчальну групу (диктант – 1 година);

0,5 години на перевірку однієї роботи 
	
	
	

	
	· у формі тестування із автоматичною перевіркою спеціальною тесту вальною програмою
	
	до 2 годин на навчальну групу
	
	

	13а
	Керiвництво переддипломною практикою з перевіркою та захистом звітів 
	
	
	Керівництво практикою в індивідуальному порядку – 3 год. в місяць на кожного студента
	

	14.
	Проведення державних екзаменів очно
	дивись п.19 таблиці «Норми часу для планування й обліку навчальної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників вищих навчальних закладів»
	
	
	

	15.
	Керівництво, консультування, рецензування та проведення захисту (очно) дипломних проектів (робіт) 
	дивись п.20 таблиці «Норми часу для планування й обліку навчальної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників вищих навчальних закладів»
	
	
	

	16.
	Проведення тематичних дискусій, науково-практичних конференцій слухачів ЗПО дистанційно у синхронному режимі
	2 (дві) години для кожного викладача за 1 (одну) академічну годину 
	2 (дві) години для кожного викладача за 1 (одну) дискусію, науково-практичну конференцію 
	
	Кількість викладачів не більше трьох осіб

	17.
	Рецензування рефератів слухачів ЗПО
	3 (три) години на один реферат
	
	
	

	18.
	Керівництво, консультування, рецензування та проведення захисту (очно) випускних робіт слухачів ЗПО
	до 10 (десяти) годин на одного слухача, у тому числі:

по 0,33 години голові та кожному членові комісії;

до 2 годин рецензенту 
	
	
	Кількість членів комісії – не більше трьох осіб

	19.
	Проведення випускних екзаменів (очно) слухачів ЗПО
	0,5 години на одного слухача голові та кожному членові екзаменаційної комісії
	
	
	Кількість членів комісії – не більше трьох осіб


�Не зрозуміло, чому тут фігурує група. Лекція читається для аудиторії студентів, яка територіально може розміщатися у різних місцях, але всі слухають одночасно. 


�Мається на увазі, що 0,5 години викладач технічно готується до он-лайн. Більше не потрібно


�Якщо це індивідуальні заняття із кожним студентом, то і норматив має бути на кожного студента. 


Крім того, у Положенні цей вид занять не передбачається: « 3.2. Основними видами навчальних занять за дистанційною формою навчання є: лекція, семінар, практичні заняття, лабораторні заняття, консультації». А годин списується багато. Я би цей пункт взагалі вилучив або слід чітко розписати, про що йде мова


�Всі тренажери, емулятори, віртуальні ЛР передбачають, що роботу виконує студент самостійно, не в групі і без присутності викладача в Он-лайн.


Ми вирішили нормувати викладачу перевірку звітів по ЛР за нормативами контрольної роботи.


�Цей норматив спокійно можна зменшити до 6% крім того, консультації, як правило, йдуть індивідуальні


�Ця примітка є дуже важливою, т.я. у більшості випадків (95…99%) ця перевірка робиться автоматично тестувальною програмою


�Цей пункт на перспективу, коли наші викладачі навчаться працювати регулярно із кожним студентом


�Слід врахувати, що у навчальному процесі за Болонською системою залік одержується автоматично після здачі всіх проміжних контролів і його проводити не слід


�Часто навчальної групи може і не бути





