Практична робота №11
«Створення та пересилання документів»
Створити статтю "Найпопулярніша професія" (або "Професії майбутнього", "Найнезвичайніші професії", "Високооплачувані професії світу")
Структура статті має відповідати вимогам до наукових статей й складатися з таких частин:
· назва статті;
· прізвище автора, назва організації та міста;
· анотація;
· ключові слова;
· загальна суть проблеми;
· виклад основного матеріалу;
· висновки;
· перелік використаних джерел.
Вимоги до оформлення статті:
1. Текстовий редактор – Word for Windows.
2. Розмір сторінки: (А4).
3. Поля:  ліве – 3 см, праве – 1,5 см, верхнє,  нижнє – 2 см.
4. Пропонуються такі розміри шрифтів “Times New Roman”:
· для заголовку статті – 14 кегель, великі літери, жирний шрифт;
· для прізвищ авторів – 14 кегель, жирний шрифт;
· для назви організації і міста – 10 кегель, нормальний шрифт;
· для анотації, ключових слів та реферату (3-4 рядки через 1 інтервал) – 12 кегель, жирний шрифт;
· для заголовків розділів в тексті – 12 кегель, жирний шрифт;
· для основного тексту – 12 кегель, нормальний шрифт;
· для переліку джерел (через 1 інтервал , слово “Перелік “ не друкувати) – 10 кегель, нормальний.
5. Текст  друкується через 1 інтервал  і  вирівнюється на ширину листа.

6. Абзацний відступ від основного тексту – 0,5 см.


Готову роботу надіслати в Moodle

